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1. 基本要求：总则



1. 基本要求：总则

一、基本要求

二、语言要求：基本语言：中文（留学生除外）

三、字数要求：博士>5万字，硕士>3万字（正文）

四、结构要求：13部分

五、内容要求

六、格式要求

中国石油大学（华东）

研究生学位论文书写指南



1.基本要求：基本结构及装订顺序

（1）封面（中、英文）

（2）学位论文答辩委员会

（3）学位论文独创性声明和使用授权书

（4）中文摘要

（5）英文摘要

（6） 论文创新点摘要（仅博士学位论文

要求）

（7）目录

（8）正文（从绪论到结论与展望）

（9）参考文献

（10）附录（可选）

（11）攻读博（硕）士学位期间取

得的研究成果

（12）致谢

（13）作者简介（仅博士学位论文

要求）



（1）封 面（中、英文）

1. 基本要求：基本结构及装订顺序

按照学位类型选择对应的封面（学校标准）

书
脊

英文姓名：姓 名（中间1个半角空格）



（1）封 面（中、英文）

1. 基本要求：基本结构及装订顺序

按照学位类型选择对应的封面（学校标准）

英文姓名：姓 名（中间1个半角空格）

书
脊



（2）学位论文答辩委员会

1. 基本要求：基本结构及装订顺序

（3）学位论文独创性声明和使用授权书



（4）中文摘要

1. 基本要求：基本结构及装订顺序

（5）英文摘要

 各关键词之间为“分号”！！！

 中文为全角标点

 英文为半角标点+1个半角空格

 “Key  words: ” 加粗

各关键词首字母大写，不加粗



（6）论文创新点摘要（仅博士）

1. 基本要求：基本结构及装订顺序

序号为（1）、（2）、（3）……

与正文一致



（7）目 录

1. 基本要求：基本结构及装订顺序

一般到三级标题



（8）正文（从绪论到结论与展望）

1. 基本要求：基本结构及装订顺序

①正文中各级标题序号：

各章（一级标题）序号为：1   2   3

二级标题为：1.1 1.2   2.1     

三级标题为：1.1.1 2.1.1

②正文中各级序号建议：

一级为双括号（1） （2）

二级为圈括号 ① ②

③奇偶页页眉不同

奇数页为“中国石油大学（华东）**学位论文”，偶数页为“章标题”



（9）参考文献

1. 基本要求：基本结构及装订顺序

“书写指南”：P16-22
国家相关要求

各类文献写作方法不一样

项目齐全、内容完整、顺序正确、标点无误！！！

标点符号全部采用“英文字符+1个半角空格”

序号为1个数字（即1-9）时“[]”后空1个半角空格，2个数字（即10以上）以上 “[]”后不空格。



（10）附录（可选）

1. 基本要求：基本结构及装订顺序

（11）攻读博（硕）士学位期间取得的研究成果

4项大标题不能改（如果没有就空着）

各项成果按照“参考文献”格式撰写



1. 基本要求：基本结构及装订顺序

（13）作者简介（仅博士）（12）致 谢



页面设置

印刷

装订顺序

1. 基本要求：基本结构及装订顺序

P6-7



页码设置及打印说明

1. 基本要求：基本结构及装订顺序

模块 页码 打印方式
（1）封面（中、英文） 无 单独一页

（2）学位论文答辩委员会 无 单独一页

（3）学位论文独创性声明和使用授
权书

无 单独一页

（4）中文摘要——（5）英文摘要 小罗马数字（i、
ii……）连续编码

奇数页开始！！！若双面打印，
第2页可以打印在偶数页（6）论文创新点摘要

（7）目录

（8）正文第1章——（13）作者简介 从正文“第1章”开
始，阿拉伯数字（1、
2……）连续编码

“第1章”奇数页开始！！！其
他章、其他一级标题内容均另
起一页（不分奇偶页）开始！
连续打印。



字体、字号及行距设置

1. 基本要求：基本结构及装订顺序

项目 字体 字号 加粗 对齐 大纲级别 特殊格式 段前段后 行距
章标题 黑体 三号 否 居中 一级 无 0.5行 单倍
节标题 黑体 四号 否 居左 二级 无 0.5行 单倍
条标题 黑体 小四 否 居左 三级 无 0.5行 单倍

四级标题 宋体 小四 是 居左 四级 无 0.5行 单倍
正 文 宋体 小四 否 两端 正文 首行缩进2字符 0行 1.5倍

流程图文字 宋体 五号 否 居中 正文 无 0行 单倍

图/表文字 宋体 五号 否 居中 正文 无 0行 单倍
表中单元格行高0.8 cm

中文图/表标题 宋体 五号 是 居中 正文 无 段前0.5行 单倍

英文图/表标题 Time New
Roman 五号 是 居中 正文 无 段后0.5行 单倍

页眉 宋体 小五号 否 居中 正文 无 0行 单倍

页码 Time New
Roman 五号 否 居中 正文 无 0行 单倍

参考文献 宋体 小四 否 两端 正文 悬挂缩进2字符 0行 1.5倍

全文数字、字母、符号 Time New
Roman 与所在位置相同
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2. 常见问题解读：公式

 公式居中

 用公式编辑器MathType编辑（正文中设置字号为小四（12磅），表

中设置字号为五号（10.5磅），其他不变）

公式号顶右侧，
按照“章-本章
序号”命名



2. 常见问题解读：公式

方法1

方法2

全文统一，只能选用一种



2. 常见问题解读：公式

上下标 变量用斜体

其他用正体

物理量符号 斜体

常量 正体

单位 正体



2. 常见问题解读：表

三线表

居中，五号字，表名加粗
表、表号和表题应该在同一个页面里，不允许分页！！！

单倍行距

表号与表题之间
2个半角空格

行高0.8cm



2. 常见问题解读：表

三线表 段前0.5行，段后0段前0，段后0.5行

中间线0.5磅
顶线、底线1.5磅

居中，五号字，表名加粗
表、表号和表题应该在同一个页面里，不允许分页！！！

单倍行距



2. 常见问题解读：表

三线表

物理量/单位

单位中有分母需采用指数形式

单位为复合单位需加括号

浓度/（mg∙L-1）

密度/（kg ∙m-3 ）

方位变化率
/(°∙(100m)-1)



2. 常见问题解读：表

表格转页编排，表题后加

“（续）”

“（continued）”



2. 常见问题解读：表

必要时可

加辅助线



2. 常见问题解读：图

段前0.5行，段后0段前0，段后0.5行

图应该具有“自明性”

居中，五号字，图名加粗
图、图号和图题应该在同一个页面里，不允许分页！！！

无外边框

清晰、美观
建议1磅

单线用黑色
多线用彩色彩打

坐标轴1磅
刻度朝里



2. 常见问题解读：图

左侧纵坐标“参数/单位”

逆时针旋转90°

单位中有分母需采用指数形式

单位为复合单位需加括号

浓度/（mg∙L-1）

密度/（kg∙m-3 ）

⽅位变化率
/(°∙(100m)-1)



2. 常见问题解读：图

图例无边框

右侧纵坐标

“参数/单位”

顺时针旋转90°

左侧纵坐标

“参数/单位”

逆时针旋转90°



2. 常见问题解读：图

流程图

线的粗细为1磅



2. 常见问题解读：图

居中，小五号，单倍行距

五号



2. 常见问题解读：图



2. 常见问题解读：图



2. 常见问题解读：图



2. 常见问题解读：图

第1版 第2版



2. 常见问题解读：图



2. 常见问题解读：图



2. 常见问题解读：图

从软件中导出的图或

从文献中引用的图必

须清晰，字体、字号、

线条等原则上需要符

合上述要求。



2. 常见问题解读：图

简单曲线图：

导出数据，重新绘制
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3. 格式问题测试：文本

 章序号错

 格式错



3. 格式问题测试：文本

 正文同级序号不一致

 序号后有“.”



3. 格式问题测试：文本

 正文中序号不加粗



3. 格式问题测试：单位

国标单位

MPa . s
Ml，ml
mD，D
bar
ppm
Kg∙m-3

mPa∙s
mL
×10-3 μm2， μm2

×105 Pa，0.1MPa
mg∙L-1

kg∙m-3

范围类的数字书写格式为：

 半角“-”

 10%-20%

60×10-3-2742×10-3 μm2

半角“~”、 全角“～”、全角“—”



3. 格式问题测试：图

“上图、下图、上表、

下表”错

“见图2-7”

“如图2-7所示”



3. 格式问题测试：公式

 MathType公式编辑



3. 格式问题测试：公式

 MathType公式编辑

 变量斜体，常量正体



3. 格式问题测试：公式

 MathType公式编辑

 变量斜体，常量正体

 字体大小不一



3. 格式问题测试：表

 表名行距不对

 表中行距不对

 “参数/单位”错

 单位错

 不能留白



3. 格式问题测试：表

添加辅助线



3. 格式问题测试：表

辅助线不对

表中行距不对

无数据项

√ 全角“—”



3. 格式问题测试：表

栏目名称错

“参数/单位”错

 单位不标准



3. 格式问题测试：表

单位不能分行

复合单位没有加括号



3. 格式问题测试：表

无底线

线磅数不对

表名行距不对

栏目设置错误



3. 格式问题测试：表

章序号错

无表名、栏目

建议加大第一列

宽度让文字变成

一行



3. 格式问题测试：表

 表题行距不对

 没有的数据项缺标记，

应该用“—” 填充

 有空白



3. 格式问题测试：图

横坐标没有名称

柱状图颜色不当（采

用渐变色容易造成错

误理解）



3. 格式问题测试：图

右侧文本

字体不对，

可以在正

文中用文

字解释



3. 格式问题测试：图

坐标名称字体错、位

置错，应居中



3. 格式问题测试：图

没有横、纵横坐标名称

没有分图名

前2个图没有图例

英文图名首字母大写



3. 格式问题测试：图

有外边框

图例有边框

字体、字号不对

“参数/单位”错

图名行距不对

“0”（起始）点



3. 格式问题测试：图

分图名没有序号

分图名字体不对

图名行距不对



3. 格式问题测试：图

多线图：彩线彩打



3. 格式问题测试：图

图中节点太大



3. 格式问题测试：参考文献



3. 格式问题测试：参考文献



3. 格式问题测试：参考文献



3. 格式问题测试：参考文献

P16-22
参考文献写作格式

项目齐全

内容完整

顺序正确

标点无误



感谢
老师们的辛勤付出！

感谢同学们提供的素材！

加油！！！


