学院购销合同用章申请单
	申请人
	                                      （须为我院职工）

	经手人
	
	联系电话
	

	合同名称
	

	合同方
	甲方：

	
	乙方：

	合同金额
	
	签订日期
	

	经费来源（科研本号）
	
	合同份数
	

	合同基本情况及用章理由
	             申请人（签字）：           日期：

	所在系/所意见：
负责人：
日  期：
	学院主管院领导意见：
负责人：
日期：


注：审批通过后与一份合同由学院办公室统一归档保管。
