关于毕业生离校通知单的使用说明
     毕业生离校通知单将发给全体2009年毕业生，是全体毕业生离校必须办理的一道手续。离校通知单上有三个单位的公章需要毕业生去盖，毕业生将离校通知单上三个单位的公章盖好后，将离校通知单和学生证交所在学院办公室可以领取毕业证、学位证、报到证（升学和西部计划的没有）、户口迁移证（本科落户东营地区的可能没有，需询问具体落户派出所后可直接到学校公安处户籍室办理）、党团组织关系等证件。毕业生领取的上述证件由个人保管，避免丢失，报到时需要使用，毕业生的档案7月上旬由学校统一通过机要转递。

   关于离校通知单上三个单位的公章：

一、图书馆

1、凡是在图书馆有借书未还、丢书或其他遗留问题的同学，请于6月25日之前到图书馆妥善处理，以免影响离校。

   2、为避免办理离校手续时拥挤，仍采取集体办理的办法。各班级班长拿到《毕业生离校通知单》后以班为单位集体到图书馆（东营校区：老馆一层基藏库；青岛校区：二层书库或219房间）办理盖章手续。
      3、自2009年6月16日起，对全校毕业生停止借书。

二、财务处
1、各班级班长拿到《毕业生离校通知单》后集体到（东营校区：东配一楼东北侧财务处收入管理科；青岛校区：图文信息中心（图书馆）10层1001房间财务资产办公室）办理盖章手续。

2、各班级班长先将《毕业生离校通知单》按欠学费和不欠学费两种情况分开，按学号排序。

三、学生宿管中心
1、需要毕业生个人办理。

2、办理手续时间（东营校区：6月28日至30日，青岛校区：6月28日至7月2日）。

3、东营校区的毕业生需和所在楼楼长进行物品交接，宿舍验收合格者，楼长开据《公寓物品验收证明》，学生持《证明》办理离校手续。青岛校区毕业生房间通过验收后在学生宿管中心上盖丹田物业石大物业管理处的公章。

4、盖章单位如有具体要求，以单位要求为准。
