10月13-15日校领导及自评专家检查日程安排（石油工程学院）
	时间
	内容
	地点
	参加人
	备注

	10月13日
	08:00-09:20
	山校长、刘副校长做工作汇报
	一教100号
	姚军、管志川、李明忠、程远方、邱正松、王效美
	

	
	09:30-11:30
	考察教学基础设施
	流体力学实验室；水合物开采模拟实验室；泵效实验室；高压水射流中心
	学院负责人：邱正松；倪玲英、付静，王连英、李淑霞、郝永卯、陈德春、周童、杨永印
	各考察点有专人讲解，简洁明了，突出特色和亮点，着装整齐

	
	14:00-14:50
	专家组随堂听课
	各教室
	学院负责人：李明忠；陈德春、隋义勇（采油工程）；刘刚、金业权（钻井工程）；刘震（海洋平台工程）孙仁远、姚同玉（油层物理）；王海文、于乐香（采油工程）；赵修太、刘德新（油田化学）；姜瑞忠（油藏工程和采油工程）蒋官澄（海洋腐蚀与防护）
学院负责人：王效美；辅导员；负责通知学生，不要迟到、遵守纪律。
	(1)提前到教室；

(2)带教学大纲、教学日历、纸质讲稿；

(3)上课严格要求学生。

	
	15:00-17:00
	(1)听取院长汇报（多媒体，15分钟）

(2)调阅教学资料（重点是2006届毕业设计、2005-2006学年实验实习报告及试卷）

(3)考察实验室和新办专业情况
	学院报告厅、小会议室、各实验室
	(1)院领导、系主任、评估办(1人)、教学办(1人)参加汇报会；(2) 学院负责人：李明忠；评估办、教学办负责抽调材料；(3)实验室人员（准备迎接检查实验室）；(4)全体在校生、全体教师准备座谈会。
	(1)评估办提供各项资料目录清单、学生名单、教师名单；(2)各系落实教师在岗情况。

	10月14日
	16:00-18:00
	教辅人员座谈会
	第一会议室
	学院负责人：管志川；教学办人员、实验人员、辅导员；青年教师；
	(1)各组座谈会和测试同时进行；

(2)各系落实青年教师在岗情况，有关人员提前落实会议地点；

(3)辅导员及时组织学生到相关地点。

	
	
	青年教师座谈会
	党委会议室
	
	

	
	
	学生座谈会
	第二会议室
	学院负责人：王效美；在校学生
	

	10月15日
	16:00-17:30
	检查情况通报会
	一教100号
	二级干部和系主任
	


(1)提醒教师要高度重视课堂教学，应将课件、板书内容事先准备好，内容要理解、熟悉，要注重运用教学方法，带齐所有要求资料；使用多媒体的教师应该提前到教师，确保多媒体设备不出问题。
(2)评估期间一律不准请假，全体教职工除上课外应在办公室或实验室工作，所有联系方式应保持畅通，以便及时联系；
(3)评估期间所有事情通知流程：①各部门接到学校通知，先告知姚军、管志川、李明忠三人；②由姚军、管志川、李明忠三人通知学院办公室丁岗；③学院办公室丁岗通知各单位主任（钻井：林英松；采油：陈德春；油藏：杜殿发；油化：赵修太；海工：周晓军；钻头：杨永印）；④各单位主任通知相关教师或组织相关活动。
(4)各单位要保持良好的环境卫生，包括所在楼所、办公室、研究生工作室、实验室，尤其是科研实验室等。
