石油工程学院2008年下半年研究生学位申请与
授予工作的通知
2008年下半年研究生学位申请与授予工作已经开始,请各位研究生导师及准备学位申请的研究生注意以下几点：:

一 、学位申请和论文答辩资格审查时间及相关的要求
1、博士研究生：申请学位人员资格审查时间为：10月8日至10月14日（正常工作日内）在学院进行，（在黄岛校区进行资格审查地点：工科试验楼B区319室。在东营进行资格审查地点：学院219室）。申请人要根据研究生院通知的要求作好相关的准备工作。在规定的时间内到学院教学办进行资格审查工作，同时上交：1课程成绩单（学院负责成绩单的打印），2、学位论文评审专家名单，3、所发表的学术论文及其他科研成果，4、申请博士学位人员答辩资格审查表，5、填报有关电子信息报表。今年论文编制的格式和封面有所改变，请仔细阅读研究生院论文编写指南及相关文件的要求，论文严格根据研究生院指定格式编排、装订，书写、编排、装订，不规范的论文一律重做。答辩结束后交论文5份、详细摘要2份、答辩审批资料一套。
2、学历硕士研究生：

学位申请和论文答辩资格审查时间：10月8日至10月14日（正常工作日内）在学院进行，（在黄岛进行资格审查地点：工科试验楼B区319室。在东营进行资格审查地点：学院219室）。隐名评审的论文要按研究生院具体要求执行。研究生将完成的学位论文严格按着研究生院关于论文写作指南中的要求装订好三份在规定的时间内送学院教学办，同时上交“学位论文答辩申请书”并在院教学办填报有关电子信息报表，学院负责成绩单审核及打印。如学位论文题目同开题时论文题目不一致（论文内容变化不大）必须填写论文题目变更申请书同时上交（如论文内容同开题变化较大时不能答辩，必须重新进行开题并延期毕业），并重做开题报告和文献总结。答辩通过后应交合格论文四本、详细摘要一本、答辩审批资料一套。一定要仔细阅读学位论文写作指南，注意论文编排、装订格式，填报的各种信息准确，所填表格一律打印，学科、专业填写必须同培养方向一致。今年论文编制的格式和封面有所改变，改为A4纸打印，请仔细阅读研究生院论文编写指南及相关文件的要求，论文严格根据研究生院指定格式编排、装订，书写、编排、装订，不规范的论文一律重做，学院也不进行资格审查。
3、 同等学力人员：

申请学位和论文答辩资格审核时间10月8日至10月14日（正常工作日内），必须本人亲自到学院研究生工作室进行资格审查，在东营或黄岛都可以进行资格审查（黄岛进行资格审查地点：工科试验楼B区319室。东营进行资格审查地点：学院办公楼219室），导师和学生要尽早联系，做好资格审查前期工作。申请学位人员必须照相（东营在学校北门外东侧30米虹美彩扩，黄岛在学生公寓13号楼一层虹美彩扩），到研究生院综合科打印成绩单，具体要求看石油大学研究生院或石油工程学院网页上通知。同等学力人员应将填报资格审查表格及专家推荐书、成绩单、毕业证书、学位证书、英语统考合格证、所发表的学术论文及其他科研成果，请根据要求的顺序装订，一式两份（以上材料资料需要同时提供原件），整理好交学院教学办进行学位申请和论文答辩资格审查。资格审查合格人员还需要同时提交：①学费徼纳凭证（学费合计14000元），学费未交齐者不进行论文送审及答辩、②合格的论文三本（所有同等学力论文都是隐名评审）、③听讲座记录表、④学位论文答辩申请书、⑤并在学院教学办填报有关电子信息报表、⑥论文送审费400元⑦成绩单二份⑧研究生文献阅读情况表答辩通过后应交合格论文四本、详细摘要一本、开题报告与文献总结一本，答辩审批资料。一定要仔细阅读论文写作指南，注意论文编排、装订格式，填报的各种信息准确，所填表格一律打印，学科、专业填写必须同培养方案一致。今年论文编制的格式和论文封面有所改变，改为A4纸打印，请仔细阅读研究生院论文编写指南及相关文件的要求，论文严格根据研究生院指定格式编排、装订，书写、编排、装订，不规范的论文一律重做。
4、 工程硕士：

学位申请和论文答辩资格审查时间：10月8日至10月14日（正常工作日内）所有工程硕士论文都是隐名评审。必须本人亲自来学院研究生工作办公室进行资格审查。在东营或黄岛都可以进行资格审查（黄岛进行资格审查地点：工科试验楼B区319室。东营进行资格审查地点：学院办公楼219室），导师和学生要尽早联系，做好资格审查前期工作。申请学位人员必须照相（东营在学校北门外东侧30米虹美彩扩，黄岛在学生公寓13号楼一层虹美彩扩），研究生将完成的学位论文严格按着研究生院关于论文写作指南中的要求装订好合格论文三份，在规定的时间内送学院教学办并进行资格审查（学院负责成绩单打印），同时将相关资料交学院教学办：①提交学费徼纳凭证（学费合计20000元），学费未交齐不进行论文送审及答辩(02级、03级、04级胜利油田班属于统一交费的学生不用)、②工程硕士生开题报告登记表（02级不用）③工程硕士研究生专题讨论会听讲座记录表、④工程硕士学位论文答辩申请书、⑤工程硕士生、高校教师在职攻读硕士学位人员答辩资格审查表⑥研究生文献阅读情况表⑦工程硕士中期考核表⑧提交发表论文或获奖成果原件及复印件⑨论文送审费400元、以上填报表格到石油工程学院网页上—教育教学—硕士培养栏目上下载。答辩通过后应交合格论文四本、详细摘要一本、开题报告与文献总结一本、答辩审批资料一套。研究生一定要仔细阅读论文写作指南，注意论文编排、装订格式，填报的各种信息准确，所填表格一律打印，专业填写必须同培养方案一致。在工程硕士论文及表格中填写时注意：
	工程领域：
	石油与天然气工程

	  培养方向：
	油气井工程  或  油气田开发工程


工程硕士学位授权领域名称：石油与天然气工程   编码：200320

今年论文编制的格式和封面有所改变，改为A4纸打印，请仔细阅读研究生院论文编写指南及相关文件的要求，论文严格根据研究生院指定格式编排、装订，书写、编排、装订，不规范的论文一律重做。
5、学位论文评审及答辩时间安排：

论文评审安排在10月20日----11月25日之间进行，答辩时间在12月10日之前进行。答辩的具体时间、地点另行通知。

二 、研究生论文电子版归档要求

研究生学位论文电子版均要上传学校档案管理系统，具体要求看研究生院及学校档案馆通知，请在学校规定的时间内将自己学位论文上传到学校档案管理系统，同时应及时了解论文是否上传成功，上传不成功的论文要继续进行，直到完成论文上传归档工作，未完成论文电子归档的研究生不能发学位证书。

三 、注意事项：

1、请各位导师督促学生在规定的时间内进行资格审查及论文提交，未按时提交论文者，学院及学位分委员会将不予办理答辩审批手续。申请人只有等到下半年的规定时间再申请答辩。

2、指导教师应对研究生的送审论文和答辩及学位申请表格认真审查把关，所有表格需按表格内容要求由导师签字后送院教学办。由研究生秘书或答辩秘书在规定的时间内统一送学院主管院长和院学位分委员会主席审批签字。导师未按要求签字或签字不全者，学院和学位分委员会将不予审批。

3 、指导教师应对研究生的论文质量严格把关，凡经上级部门抽查评审为D级的学位论文，学院将取消指导教师第二年的招生资格。抽查评审为A级的学位论文，学院将给予指导教师适当奖励。

4 、研究生论文上交以后，学院将组织有关专家及教师对研究生论文进行文字编辑、排版、错别字等问题的抽查。学院对抽查结果进行公布，学院将按错误数量和适当比例扣除指导教师的研究生指导津贴。

5、研究生本人必须在规定的时间内完成学位申请资格审查、论文答辩、论文上交、论文电子版上传等工作。研究生在论文上交前请认真阅读研究生院关于学位论文写作指南及申请学位相关要求，注意中文、英文摘要书写及论文目录顺序及编排格式及印刷字体的具体要求，因为论文送审评议书中如有1名评阅专家有不同意答辩的意见时论文必须重新送审，否则该研究生本次不能参加论文答辩，如有修改后直接答辩的意见时要根据专家意见及时修改论文，同时写出修改报告随审批资料同时上交。论文审批资料中填写的内容必须准确无误，一律打印，否则因本人填写错误信息无法上报时，学院学位分委员会不予审批。

                                           石油工程学院

                                         2008年9月19日

