关于做好2007届毕业设计(论文)工作的通知

院属各单位：

    2007届毕业设计(论文)工作即将开始，根据学校对毕业设计(论文)工作的有关规定和总体要求，为确保该工作的顺利进行和圆满完成，学院特做出以下安排：

一、成立石油工程学院2007届毕业设计(论文)工作领导小组：

组  长：姚  军

副组长：李明忠，王效美

组  员：林英松，陈德春，杜殿发，赵修太，周晓君

秘  书：宋秀萍

二、成立石油工程学院2007届毕业设计(论文)指导、答辩委员会：

组  长：李明忠

组  员：步玉环，冯其红，薛建泉，陈建民，王业飞，倪玲英，刘  欢
秘  书：何玉芹，汪龙梅

答辩小组：若干(届时另行安排)

三、2007届毕业设计(论文)工作程序和时间安排

1．毕业设计(论文)工作动员、布置阶段(3月11日前)

各单位组织教师学习相关专业的毕业设计教学大纲，进一步明确毕业设计(论文)工作的重要性，要求各位指导教师做到思想重视，态度认真，责任明确，工作负责。

2．毕业设计(论文)题目申报、审查和汇总整理阶段(3月12日～23日)

(1)各指导教师将申报的毕业设计(论文)题目报到所在系、研究室，由所在单位主管领导审核、把关，汇总后提交院教学办。题目一经审定，一般不得随意更换，确需更换时，须经所在单位主管领导同意。

①指导教师资格：具备中级或以上职称的学院在册教师(包括新引进的博士)、具有硕士学位或副高以上职称的实验系列在册教师。

②指导教师申报毕业设计题目须填写《本科毕业设计(论文)题目申报表》，要根据要求简要陈述课题的研究内容及要求等情况。

③每位指导教师以申报5～6个毕业设计题目为益。

④选题必须符合专业培养目标，满足教学基本要求，体现本专业基本的训练内容，能使学生受到全面训练；应结合科研生产或其它实际任务选题，综合性、实践性要强；选题类型可以是工程设计、理论研究或综合类等，不同专业可结合本专业的特点，在选题时有所侧重；题目的深度、难易度和工作量要适当；原则上一个学生一个题目，对于内容多、适合多人合作完成的题目，每个学生应有不同的任务或要求；选题时注意与往届毕业设计题目要有区别；要尽量避免设置纯综述类型的题目。

(2)3月28日前院教学办将汇总的学院全部毕业设计题目提交石油工程学院2007届毕业设计(论文)指导、答辩委员会审查，研究批复后下发给学生选题。

3．学生选题阶段(3月29日～4月1日)

(1)学生在选题前应认真了解题目的内容和要求，对不清楚的内容可找辅导员或指导教师咨询。

(2)学院将统一安排学生定点、定时选题，每位学生只能选择一题，选定后一般不得随意更换，确需更换时，须经指导教师、所在单位主管领导同意。

(3)对免试研究生或已有指导教师的优异生等，根据自愿的原则可优先安排原指导教师为其毕业设计(论文)的指导教师。

(4)如果学生有自己想从事的研究题目和内容，可以在选题后向你所选择的指导教师提出研究规划，并协商修改毕业设计(论文)题目。

(5)学生可申请到校外做毕业设计，但必须按规定办理相关手续，并且不允许再选校内教师的题目。
4．学生与指导教师结合阶段(4月2日～6日(船舶与海洋工程专业)，4月9日～13日(石油工程专业))
学生选题后应在一周内尽快与指导教师取得联系，进一步了解毕业设计(论文)的工作内容和基本要求，与指导教师协商，确定研究内容和工作计划，填写毕业设计(论文)任务书，经所在单位主管领导审核、签字后严格执行。

5．毕业设计全面进行阶段(船舶与海洋工程专业于4月2日起，石油工程专业于4月9日起，结束及答辩时间初定为7月初)

指导教师严格按照学校及学院的有关规定和规范全面负责学生整个毕业设计阶段的教学活动，认真履行指导教师工作职责，严格要求学生遵守毕业设计守则，按计划完成毕业设计(论文)工作，并认真填写《本科毕业设计(论文)指导记录》。

(1) 5月14日～18日

学院、各系对所有学生的开题报告、外文翻译、毕业设计进度等进行检查，填写期中检查表，并写出期中检查总结报告。

(2) 6月27日前

①学院毕业设计(论文)工作领导小组安排好本科毕业设计(论文)答辩工作。根据教师和学生的实际情况，成立若干答辩小组，原则上采用导师回避制。填写《本科毕业设计(论文)答辩时间安排表》，并通知所有相关人员。

②根据学校的规定和相关要求，学生完成毕业设计(论文)及相关工作，由指导教师填写《本科毕业设计(论文)指导教师评语》(评语中应指出优点和不足，真实反映学生毕业设计的实际质量和水平，并明确学生的答辩资格)，并将毕业设计(论文)及相关资料提交各毕业设计答辩小组评阅。

(3) 6月28日～7月2日

各毕业设计答辩小组对所有提交答辩的毕业设计(论文)及相关材料的质量及规范性进行审核评阅，并填写《本科毕业设计(论文)评阅教师评语》，若毕业设计(论文)及相关材料不符合要求，则不允许该生参加答辩。

(4)7月3日～5日

①各毕业设计答辩小组对所有要求取得毕业设计成绩的学生进行公开答辩，并依据有关评价指标和评分标准，填写《本科毕业设计(论文)答辩小组评语》、《本科毕业设计(论文)答辩记录表》及《本科毕业设计(论文)综合成绩评定表》等。

②填写《学生毕业设计(论文)题目汇总表》(按照学号顺序)、《学生毕业设计(论文)指导教师一览表》和总结，一并报送院教学办。

③推荐出校级优秀毕业设计(论文)(一般不超过总人数的5%)，填写《中国石油大学(华东)本科优秀毕业设计(论文)推荐表》、《学生优秀毕业设计(论文)汇总表》，连同学生毕业设计(论文)一同报送学院毕业设计工作领导小组审核，并通知学生再递交一份论文。

(5)7月6日～11日

①学院毕业设计工作领导小组对各答辩小组推荐的校级优秀论文进行审核、上报学校。

②学院教学办填写《学生毕业设计(论文)题目汇总表》、《学生毕业设计(论文)指导教师一览表》、《学生优秀毕业设计(论文)汇总表》，上报学校，并登记所有学生的成绩。

③各答辩小组将所有学生的毕业设计(论文)及相关材料整理完善后，提交学院教学办存档。

④学院毕业设计工作领导小组写出学院毕业设计(论文)工作总结，上报学校。

以上安排和要求如与学校的最新精神相悖，则届时另行调整和通知。以前下发的通知如与本通知精神相悖，以本通知要求为准。石油工程(专升本)、石油工程第二学位学生的毕业设计(论文)相关要求参照本通知精神执行，其安排方式以及工作时间规划等已通知各系，望各单位组织落实。
注：以上时间安排是根据正常12周毕业设计(论文)拟定的，由于本学期“时间短”，若学校仍象往年一样安排毕业生7月初离校，则毕业设计时间只能缩短，答辩时间可能得提前到6月25日左右，届时会另行通知，请各相关人员有所准备。
下发并通知院领导、各单位，教学办组织、落实，送报教务处审阅

石油工程学院

2007.3.11
